. BTS - ASSISTANT MEDICO-ADMINISTRATIF
B Descriptif du cours — Promotion 2025

STAGE1 . ,
Code Promo25 Cours Préparation au stage et stage 1
Année 1 Module STAGE
Semestres 142 | Crédits ECTS 4 (préparation) + 8 (stage)
Lecons de 50° / Langue d’enseignement Frangais/Allemand/Luxembourgeois/Anglais
Objectifs

o Préparer les étudiants au stage en enseignant les bases pour la :
o recherche,
o documentation,
o rapport,
o soutenance,
avant le début du stage.

o Réaliser la recherche de stage
Pendant le stage, faire découvrir aux étudiants le monde du travail et les familiariser avec la vie en milieu
« cabinet libéral » ou en milieu hospitalier ou association sociale, milieu paramédical ou similaire.

o Assurer l'application pratique des connaissances théoriques.
o Développer l'autonomie de I'étudiant en lui permettant d'acquérir une expérience pratique.

o Développer les compétences transversales (personnelles, sociales, professionnelles) et intégrer les éléments
d’autoévaluation et de réflexion dans le projet personnel « Portfolio de développement des compétences
transversales » en vue du TFE.

o Permettre a I'étudiant d'affiner son projet personnel futur.

Contenu

e Le stage se déroule a la fin du 2¢ semestre. Il est avant tout un stage de formation pendant lequel le stagiaire
est mené a réaliser de simples taches du milieu professionnel sous contrdle d'un formateur en milieu
professionnel. Il a une durée de 7 semaines.

Méthodologie

¢ Intégration de I'étudiant dans le milieu médical et paramédical professionnel
¢ Accompagnement d'un enseignant-tuteur et d'un formateur en milieu professionnel
¢ Mobilisation et approfondissement de savoir-étre et de savoir-faire en situation de travail

e Mise en relation du développement des compétences en milieu pratique avec le « Portfolio de développement
des compétences transversales ».

o Intégration des éléments d'autoévaluation et de réflexion dans le projet personnel « Portfolio de développement
des compétences transversales » en vue du TFE.

Compétences et acquis d’apprentissage

o Développer ses compétences relationnelles qui ne peuvent pas étre transmis a I'école :
o Travailler en équipe
o Développer le sens de fiabilité
o Développer son degré d'intelligence émotionnelle

o Reconnaitre l'importance du secret médical ainsi que de la protection des données
o Respecter la déontologie et I'éthique

o Découvrir la réalité professionnelle et acquérir des compétences professionnelles
o Développer et réfléchir les compétences personnelles
e Acquérir et développer des compétences interculturelles

e  Acquérir et approfondir son savoir-étre et son savoir-faire
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Prérequis

e Aucun
o Atout

Supports

o Documentation de recherche et de préparation de stage, du rapport et de la soutenance.
o Compétences choisies du projet personnel « Portfolio de développement des compétences transversales »

Evaluation aprés stage
et soutenance

1re session

2¢ session

e Recherche, documentation, .

rapport, soutenance 4 ECTS

e Stage 8 ECTS

Recherche, documentation,
rapport, soutenance 4 ECTS
Stage 8 ECTS

Méthode d’évaluation

Autoévaluation, évaluation en milieu professionnel, évaluation en milieu scolaire

. . Evaluation de fin de
Travaux du semestre Contréle continue
Pondération des notes semestre
- - 100%
Travail personnel Travail de groupe Total (en heures)
. 40 h recherche 40 h recherche

Charge de travail documentation, rapport, ) documentation, rapport,

soutenance soutenance

280 h (7 semaines) stage 280 h (7 semaines) stage
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